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“ POWIATOWY URZAD PRACY

e-mail: pup@pupbialogard.pl bialogard.praca.qov.pl

INFORMATOR DOTYCZACY SRODKOW
NA PODJECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ
DLA OSOB BEZROBOTNYCH

Zgodnie z art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy osoba bezrobotna, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS
moze sie ubiegaé o jednorazowe S$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
w wysokoSci okreslonej w umowie, nie wyzsze jednak niz 6-krotna wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.

Szczeqgotowe informacje pokoj 10, tel. kontaktowy 94 311 31 07

Do dnia podpisania umowy o przyznanie Srodkow nie mozna dokonywaé
wpisu do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci gospodarczej
lub zakupow.

ZASADY

1. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej moze otrzymaé osoba bezrobotna
zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy.

2. Rozpatrujac wnioski Starosta kieruje sie kryteriami rachunku ekonomicznego,
spotecznym zapotrzebowaniem na dany rodzaj dziatalnosci, iloScia. podmiotéw
gospodarczych prowadzacych ta sama dziatalno$é, zachowaniem konkurencji na rynku
pracy a takze kwalifikacjami wnioskodawcy uprawniajacymi go do samodzielnego
prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej. Poprzez kwalifikacje rozumie sie
wyksztatcenie bezrobotnego, ukofczone kursy, szkolenia (nie uwzglednia sie
kilkudniowych kursow lub szkolen do zawoddéw specjalistycznych) lub doswiadczenie
zawodowe potwierdzone S$wiadectwami pracy przez okres zatrudnienia minimum
6 miesiecy.

3. Formami zabezpieczenia zwrotu $rodkow moze by¢: poreczenie, weksel in blanco
poreczony przez matzonka i co najmniej dwdéch poreczycieli, gwarancja bankowa,
blokada $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym, zastaw na prawach i rzeczach, akt
notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dhuznika.

Wybér zabezpieczenia przystuguje staroscie.
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W przypadku weksla in blanco poreczycielem moze by¢ osoba zamieszkata i zatrudniona
w Polsce:

osoba zatrudniona na umowe o prace (zatrudnienie nie krétsze niz czas trwania
umowy o dotacje),

osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

emeryt /rencista stata renta/ do 70 lat,

osoba posiadajaca gospodarstwo rolne.

4. Srodki na podjecie dziatalnoéci gospodarczej nie moga byé udzielane na:

zakup udziatéw w spétkach,

wydatki inwestycyjne obejmujace koszty budowy, remonty kapitalne,
modernizacje,

prowadzenie handlu obwozZnego, handlu odziezq i artykutami uzywanymi,
dziatalno$é sezonowg,

zakup gruntow, nieruchomosci,

leasing, dzierzawa samochodéw, maszyn i urzadzen,

nabycie na wiasno$¢ samochodéw osobowych i motocykli z wytgczeniem
samochodu i motocykla do prowadzenie nauki jazdy,

nabycie na wtasno$¢ buséw oraz samochoddw cigzarowo-dostawczych,

zakup rowerdw i motorowerdw,

zakup kasy fiskalnej,

prowadzenie dziatalnosci w zakresie handlu samochodami nowymi i uzywanymi,
punkty przyjmowania optat pienieznych,

optaty administracyjno - skarbowe,

optacanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i innych kosztow zwigzanych
z biezqca dziatalnoscia np. najem lokalu,

zakup sprzetu komputerowego przy dziatalnosci budowlanej, z wytaczeniem
specjalistycznych dziatalnosci montazowych lub konstrukcyjnych,

ustugi transportowe, kurierskie

dziatalno$¢ zwigzana z prowadzeniem lombarddw, salonow gier hazardowych,
zakup lub przejecie juz istniejacej dziatalnosci gospodarczej,

dziatalno$¢ gospodarcza pokrewna z dziatalnoscia najblizszych cztonkéw rodziny
prowadzong we wspélnym lokalu,

dziatalno$¢ zwiazanag z posrednictwem pracy.

5. Przy dziatalnosci zwiaqzanej ze sprzedazq internetowq , prowadzeniem ustug
biurowych, ubezpieczeniowych czy finansowych ustalono nastepujace wysokosci
$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej:

dziatalno$¢ prowadzona w miejscu zamieszkania wnioskodawcy - 3 - krotna
wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia,

dziatalno$¢ prowadzona poza miejscem zamieszkania - 6 - krotna wysokos¢
przecietnego wynagrodzenia



SKLADANIE WNIOSKU

Komplet drukéw wymaganych przy ubieganiu sie o dotacje:

1. wniosek o przyznanie jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
2. analiza przedsiewziecia (wypetnié szczegétowo),

3. o$wiadczenie oraz oswiadczenie dotyczace pomocy de minimis,

4. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis,

5. upowaznienie w celu wystapienie do BIG InfoMonitor o ujawnienie inf. o zobowiqz.

6. w przypadku weksla in blanco dokumenty potwierdzajace osiagany dochéd przez
minimum dwéch poreczycieli:

e osoba pracujaca - dokument potwierdzajacy zatrudnienie (druk Urzedu),

e osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza - dokument potwierdzajacy
o niezaleganiuw US + odwiadczenie o dochodzie,

e emeryt/rencista (do 70- go r.z.)- kserokopia decyzji o przyznaniu/waloryzacji
emerytury/renty+ wyciaqg z konta bankowego Ilub ostatni odcinek za
emeryture/rente potwierdzajace fakt otrzymywania emerytury/renty,

e osoba posiadajaca gospodarstwo rolne - dokument potwierdzajacy posiadanie
gospodarstwa rolnego + odwiadczenie o dochodzie,

6. w przypadku wynajmowania lokalu na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej umowe
uzyczenia lub najmu lub dzierzawy + akt notarialny badZ odpis z ksiegi wieczystej
wiasciciela,

7.w przypadku dziatalnosci w zakresie ustug budowlanych oraz dziatalnosci prowadzone;
w miejscu zamieszkania bezrobotny sktada do wniosku opis prowadzonej dziatalnosci,

8. w przypadku ubiegania sie o $rodki na dziatalno$¢ zwiqzana z budownictwem nalezy
dotaczy¢ co najmniej dwie umowy przedwstepne lub listy intencyjne zapewniajace
zlecenia w pierwszych miesigcach dziatalno$ci,

9. w przypadku planowanego zakupu rzeczy uzywanych nalezy dotaczy¢ aktualng oferte
cenowq, (Staroscie przystuguje prawo weryfikacji ceny).

Ztozenie wniosku nie gwarantuje przyznania jednorazowych Srodkow na podjecie
dziatalnoSci gospodarcze;.

PODPISANIE UMOWY I WYPLATA SRODKOW

Podpisanie umowy i wyptata bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej nastepuje na wskazane konto bankowe, po uprzednim monitoringu
w zakresie przygotowania lokalu do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
z wytaczeniem dziatalnosci w zakresie ustug budowlanych oraz dziatalnosci prowadzone;
w miejscu zamieszkania np. sklepy internetowe, ubezpieczenia.

Osoba bezrobotna w dniu podpisania umowy stawia sie w Urzedzie Pracy wraz ze
wspotmatzonkiem (o ile pozostaje w zwiazku matzenskim) oraz wraz z poreczycielami
i ich wspotmatzonkami. W przypadku rozdzielnosci majatkowej wspotmatzonkow
przedstawia sie akt notarialny.



ROZLICZENIE

Dziatalnosé gospodarcza moze zostaé zarejestrowana najwczesniej od
nastepneqo dnia po otrzymaniu Srodkow na konto bankowe

Bezrobotny ma do 28 lub 60 dni na zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej
(w zaleznosci od zrddta finansowania dotacji) i przedstawienie w PUP kserokopii:

e dokumenty potwierdzajace zgtoszenie do ZUS (ZUS ZUA),

e wniosek CEIDG potwierdzony przez urzad gdzie dokonano zgtoszenia.

Srodki nalezy wydatkowaé zgodnie z wnioskiem.

Udokumentowanie i rozliczenie przez bezrobothego otrzymanych $rodkow nastepuje
w terminie do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

Do rozliczenia zatacza sie kserokopie (oryginaty do wgladu):

a) faktur, rachunkéw (na kazdym dokumencie musi byC okreslony sposéb zaptaty:
w przypadku przelewu lub zaptaty kartq ptatnicza - dotaczy¢ kopie przelewu z rachunku
bankowego)

b) w przypadku uméw kupna - sprzedazy dostarczyé:

- do 1000 zt umowa + dowdd zakupu przedmiotu sprzedazy przez poprzedniego
wiasciciela (faktura, rachunek lub dowdd rejestracyjny),

- powyzej 1000 zt umowa + dowdd zakupu przedmiotu sprzedazy przez poprzedniego
wiasciciela (faktura, rachunek lub dowdd rejestracyjny) oraz dowéd zaptaty podatku,

W przypadku braku kopii faktury, rachunku lub dowodu rejestracyjnego poprzedniego
wiasciciela dotacza sie aktualng wycene uprawnionego rzeczoznawcy.

Do rozliczenia nie uwzglednia sie faktur, rachunkéw, uméw kupna-sprzedazy
wystawionych przez podmioty gospodarcze, osoby fizyczne bedace spokrewnione,
powinowate lub bliskie osobie bezrobotnej ubiegajacej sie o dotacje.

Kazda umowa winna zawieraé sposob zaptaty oraz oswiadczenie, ze wymienione do
sprzedazy rzeczy w ciagu ostatnich 5 lat nie zostaty zakupione ze $rodkdéw publicznych.

W rozliczeniu wykazywane sq kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towaru
i ustug. W przypadku odzyskania podatku od zakupionych towarow i ustug
w ramach przyznanych Srodkow bezrobotny musi zwrdci¢ w/w podatek.

Wszelkie dokumenty dostarczone do rozliczenia lub wniosku w jezyku obcym muszq
byé przettumaczone przez ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi
wnioskodawca.

Bezrobotny zobowiqzany jest prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczq przez okres
12 miesiecy (plus 3 kolejne miesiace) oraz przez ten okres nie moze podejmowaé
zatrudnienia w ramach umowy o prace.

W trakcie trwania umowy nie mozna dokona¢ sprzedazy zakupionych urzqdzen
w ramach przyznanych Srodkow, jak rowniez przekazaé ich w najem lub dzierzawe.



